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1 Allgemeine Beschreibung der Dienstleistung 

Das ITZBund benötigt Unterstützung im Bereich „Bürotätigkeiten“ vorrangig für die 
Aufrechterhaltung des Wareneinganges, Bearbeitung von Ein- und Ausgangspost und der 

Inventarisierung an seinem Dienstsitz in Frankfurt. 

Eine detaillierte Auflistung der zu erbringenden Tätigkeiten und der erforderlichen 

Qualifikationen sind in Punkt 5 „Tätigkeiten“ und Punkt 6 „Qualifikationen“ aufgeführt.  

2 Zeitraum der Leistungserbringung 

Die Überlassung beginnt am 01.10.2026 und endet am 29.02.2028. 

3 Ort der Leistungserbringung 

Informationstechnikzentrum Bund  
Dienstsitz Frankfurt 

65936 Frankfurt am Main 

4 Anwesenheit während der Leistungserbringung 

Die Leistung ist von Montag bis Freitag (ausgenommen gesetzliche Feiertage und allgemeine 

dienstfreie Tage/Zeiten) zu erbringen. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 35 Stunden. 

Für die durchschnittliche tägliche Dauer von 7,00 Stunden (ohne Pausen) und kann sich 

arbeitstäglich wie folgt aufteilen: 

Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 15:00 Uhr 

Hierbei handelt es sich um eine fiktive arbeitstägliche Verteilung der Arbeitszeit (einschl. 
Pausen). Die tatsächliche Verteilung auf die einzelnen Wochentage erfolgt in Abstimmung 
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mit der Entleiherin sowie in Abhängigkeit von den örtlichen dienstlichen Bedürfnissen.      
Ausgenommen gesetzliche Feiertage und allgemein dienstfreie Tage/Zeiten am Ort der                       

Leistungserbringung. 

Die Kernzeit ist abzusichern, Mo. - Do. 09:00 – 15:00 Uhr, Fr. bis 13:00 Uhr. Die 

Auftragnehmerin (Verleiherin) hat bei Ausfall oder Urlaub der entsandten Einsatzkraft 
umgehend selbst für Ersatz Sorge zu tragen. 

5 Tätigkeiten 
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­ Diensthandys

6 Qualifikationen 

6.1 Allgemeine und fachliche Anforderungen 
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6.2 Persönliche Kompetenzen 
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Bei einem vergleichbaren direkten arbeitsvertraglichen Beschäftigungsverhältnis zum 

ITZBund, würde die Vergütung nach Entgeltgruppe 6 TVöD (Bund) erfolgen.  

Die Bezahlung der eingesetzten Kraft hat von Beginn an nach Equal Pay zu erfolgen. Die 

jeweils gültige Entgelttabelle steht im Internet u.a. unter folgendem Link zur Verfügung: 
https://oeffentlicher-dienst.info/tvoed/bund/" 

https://oeffentlicher-dienst.info/tvoed/bund/

